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Инструкция Участникам закупки
1. Предмет сбора коммерческих предложений
Предметом настоящего сбора коммерческих предложений является поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, указанных в информационной карте, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в настоящей документации, в том числе в проекте договора. Начальная (максимальная) цена сбора коммерческих предложений указана в информационной карте. 
2. Наименование Заказчика, уполномоченного подразделения 
ГУП РБ «Управление административными зданиями» (далее - ГУП РБ «УАЗ») проводит сбор коммерческих предложений, предмет и условия которого указаны в информационной карте сбора коммерческих предложений, в соответствии с процедурами и условиями положения о закупках для нужд Государственного унитарного предприятия Республики Башкортостан «Управление административными зданиями» (далее Положение) и настоящей документации о сборе коммерческих предложений.

ГУП РБ «УАЗ» размещает информацию о ходе проведения сбора коммерческих предложений посредством размещения на официальном сайте http://zakupki.gov.ru/, http://www.rbuaz.ru/.
3. Требования к Участникам закупки
3.1. Участники закупки должны соответствовать обязательным требованиям, установленным в пунком 1.8 Положения, кроме того Участники должны соответствовать следующим требованиям:
- отсутствие в предусмотренных Федеральными законами от 18.07.2011 № 223-ФЗ. «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» реестрах недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.
3.2. После определения победителя сбора коммерческих предложений, в срок, предусмотренный для заключения договора, Заказчик имеет право отказаться от заключения договора с победителем при уклонении победителя сбора коммерческих предложений от заключения договора, либо в случае установления факта:

- проведения ликвидации Участника закупки - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании Участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- приостановления деятельности указанного лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предоставления указанным лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в заявке на участие в сборе коммерческих предложений;

- нахождения имущества указанного лица под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанного лица по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; 

- наличия у Участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что Участник закупки не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3. При рассмотрении заявок на участие в сборе коммерческих предложений Участник закупки не допускается закупочной комиссией к участию в сборе коммерческих предложений в случае:

1) непредставления определенных настоящей документацией о сборе коммерческих предложений документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике закупки или о товарах, работах, услугах, которые закупаются в соответствии с настоящей документацией;

2) несоответствия требованиям, установленным в соответствии с пунктом 3.1 настоящей документации о сборе коммерческих предложений;

3) непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в сборе коммерческих предложений, если данное требование указано в информационной карте сбора коммерческих предложений;

4) несоответствия заявки на участие в сборе коммерческих предложений требованиям документации о сборе коммерческих предложений, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора.
Заказчик вправе провести проверку соответствия Участников закупки требованиям, указанным в пункте 3.3 настоящей документации о сборе коммерческих предложений.
4. Разъяснение положений документации о сборе коммерческих предложений 
Любой Участник закупки вправе направить в письменной форме в адрес ГУП РБ «УАЗ» запрос о разъяснении положений документации о сборе коммерческих предложений, по адресу, указанному в информационной карте, не позднее, чем за два дня до дня окончания подачи заявок на участие в сборе коммерческих предложений.

В течение одного рабочего дня со дня поступления указанного запроса ГУП РБ «УАЗ» обязано направить Участнику закупки в письменной форме или в форме электронного документа разъяснение положений документации о сборе коммерческих предложений.

В течение дня со дня направления разъяснения положений документации о сборе коммерческих предложений по запросу Участника закупки такое разъяснение будет размещено ГУП РБ «УАЗ» на официальном сайте, с указанием предмета запроса, но без указания Участника закупки, от которого поступил запрос. 
5. Внесение изменений в документацию о сборе коммерческих предложений
ГУП РБ «УАЗ» по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию о сборе коммерческих предложений не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до окончания срока подачи предложений. 

В течение одного рабочего дня со дня принятия решения о внесении изменений в документацию о сборе коммерческих предложений, такие изменения опубликовываются и размещаются ГУП РБ «УАЗ» в порядке, установленном для размещения извещения о проведении сбора коммерческих предложений, и в течение одного рабочего дня направляются в форме электронных документов по электронной почте всем Участникам закупки, которым была предоставлена документация о сборе коммерческих предложений. 

При этом срок подачи заявок на участие в сборе коммерческих предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в документацию о сборе коммерческих предложений до даты окончания подачи заявок на участие в сборе коммерческих предложений такой срок составлял не менее чем три дня.

Участники, использующие документацию о сборе коммерческих предложений с официального сайта, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведение сбора коммерческих предложений и в документацию о сборе коммерческих предложений. 

Заказчик, не несет ответственности в случае, если Участник не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении сбора коммерческих предложений и документацию о сборе коммерческих предложений, размещенными надлежащим образом.
6.Отказ от проведения сбора коммерческих предложений
Заказчик вправе за 3 дня до окончания приема заявок отказаться от проведения сбора коммерческих предложений и от заключения договора, разместив сообщение  об этом в единой информационной системе и на сайте Заказчика. При отказе Заказчик не возмещает Участникам закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в сборе коммерческих предложений. В случае, если решение об отказе от проведения сбора коммерческих предложений принято до вскрытия конвертов с заявками на участие в сборе коммерческих предложений, заявки на участие в сборе коммерческих предложений, полученные до принятия решения об отказе от проведения сбора коммерческих предложений, не вскрываются и по письменному запросу Участника закупки, подавшего заявку на участие в сборе коммерческих предложений, передаются данному Участнику.
7. Заявка на участие в сборе коммерческих предложений
Каждый Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в сборе коммерческих предложений, оформленную в соответствии с настоящей документацией о сборе коммерческих предложений 

В случае установления факта подачи одним Участником закупки двух и более заявок на участие в сборе коммерческих предложений при условии, что поданные ранее заявки таким Участником не отозваны, все заявки на участие в сборе коммерческих предложений такого Участника закупки не рассматриваются и возвращаются Участнику.

Предоставление Участником закупки в составе заявки на участие в сборе коммерческих предложений одинаковых Форм заявок, предусмотренных документацией о сборе коммерческих предложений, с разными условиями исполнения договора, будет приравниваться к подаче одним Участником закупки двух и более заявок на участие в сборе коммерческих предложений.
8. Язык заявки на участие в сборе коммерческих предложений
Заявка на участие в сборе коммерческих предложений, подготовленная Участником закупки, а также вся корреспонденция и документация, связанная с заявкой на участие в сборе коммерческих предложений, которыми обменялись Участник и Заказчик, должны быть написаны на языке, указанном в информационной карте. 

9. Валюта заявки на участие в сборе коммерческих предложений
Цены должны быть выражены в валюте, указанной в информационной карте.
10. Документация, входящая в заявку на участие в сборе коммерческих предложений.
Заявка на участие в сборе коммерческих предложений, подготовленная Участником закупки, должна содержать следующие документы:

1) все формы (приложенные к документации о сборе коммерческих предложений), заполненные Участником закупки;
2) для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
3) документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупки - юридического лица: копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника закупки без доверенности (далее - руководитель). 

В случае, если от имени Участника закупки действует иное лицо (для юридических и физических лиц), заявка на участие в сборе коммерческих предложений должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени Участника закупки, заверенную печатью Участника закупки заказа и подписанную руководителем Участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника закупки, заявка на участие в сборе коммерческих предложений должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

4) копии учредительных документов Участника закупки (для юридических лиц);

5) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для Участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в сборе коммерческих, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой

6) копия документов подтверждающих соответствие Участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в сборе коммерческих предложений указанным в информационной карте;
7) документы, подтверждающие обладание Участниками закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности (при необходимости), указанные в  информационной карте; 
8) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора;
9) документы, подтверждающие внесение Участником закупки обеспечения заявки на участие в сборе коммерческих предложений (в случае, если в информационной карте содержится указание на требование обеспечения такой заявки);

10) документы, подтверждающие право Участника закупки на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (копии);

11) Участник закупки вправе приложить к заявке эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, образец (пробу), макет товара, иное изображение товара, результатов работ, услуг, иные документы, сведения и информацию, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика.
11. Порядок оформления заявки на участие в сборе коммерческих предложений
Все листы (тома) заявки на участие в сборе коммерческих предложений, должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в сборе коммерческих предложений должна содержать опись входящих в состав документов, скреплена печатью Участника закупки (для юридических лиц) и подписана Участником закупки или лицом, уполномоченным таким Участником закупки. Соблюдение Участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в сборе коммерческих предложений подана от имени Участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в сборе коммерческих предложений документов и сведений.
12. Порядок формирования цены договора 
Участник закупки указывает предлагаемую цену договора с учетом НДС (с учетом всех необходимых расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей) за поставку товара, выполнение работ, оказание услуг (Форма 1).

В случае, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации Участник сбора коммерческих предложений освобождается от уплаты НДС, то в расчете цены договора должно быть указано основание освобождения от уплаты НДС. 

Цена договора, предлагаемая Участником закупки, является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, указанных в настоящей документации о сборе коммерческих предложений. Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором количества товаров, работ, услуг и иных условий исполнения договора.

Цена договора, предлагаемая Участником закупки, не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в информационной карте. В случае, если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая Участником закупки превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в информационной карте, соответствующий Участник закупки не допускается к участию в сборе коммерческих предложений на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным документацией о сборе коммерческих предложений.

В случае, если Участник предлагает цену ниже начальной (максимальной) цены на 10% и более, то он обязан предоставить обоснование такого снижения (предоставить расчет указанной  цены). В случае не предоставления вышеуказанного расчета, Организатор имеет право отклонить заявку Участника закупки.
13. Требования к описанию поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг в заявке на участие в сборе коммерческих предложений
Описание Участником поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом сбора коммерческих предложений, его функциональных характеристик (потребительских свойств), количественных, качественных и иных характеристик, осуществляется в соответствии с требованиями, указанными документации, приложениях к ней, а также соответствующих формах документации о сборе коммерческих предложений. 
14. Соответствие заявки на участие в сборе коммерческих предложений требованиям документации о сборе коммерческих предложений.
Заявка на участие в сборе коммерческих предложений должна соответствовать требованиям документации о сборе коммерческих предложений, не содержать недостоверных сведений об Участнике закупки или о товарах, работах, услугах, указанных в информационной карте.
В случае предоставления Участником закупки в составе заявки на участие в сборе коммерческих предложений документа, подтверждающего внесение обеспечения заявки на участие в сборе коммерческих предложений, но не поступления обеспечения на расчетный счет, указанный в информационной карте, будет считаться, что Участником закупки не выполнена обязанность по обеспечению заявки.

Комиссией как несоответствие заявки на участие в сборе коммерческих предложений требованиям, установленным документацией о сборе коммерческих предложений может быть расценено:

- представление в составе заявки на участие в сборе коммерческих предложений документов с отклонением от установленных в документации о сборе коммерческих предложений форм;

- заполнение Участником закупки форм, установленных документацией о сборе коммерческих предложений, не в соответствии с требованиями документации о сборе коммерческих предложений, а также не заполнение их в соответствующих графах;

- несоответствие предлагаемой цены договора количеству и цене за единицу товара, работы, услуги;

- заполнение Участником закупки в соответствующей форме заявки на участие в сборе коммерческих предложений предложения по товарам, работам, услугам со словами «или эквивалент» (т.е. отсутствие конкретного предложения по товарам, работам, услугам);

Подача заявок на участие в сборе коммерческих предложений по факсу (использование факсимильного воспроизведения подписи), будет расценено комиссией как несоответствие заявки на участие в сборе коммерческих предложений требованиям, установленным документацией о сборе коммерческих предложений.
15. Оформление и подписание заявки на участие в сборе коммерческих предложений 
Участник закупки должен подготовить и подать заявку на участие в сборе коммерческих предложений в письменной форме в запечатанном конверте. Заявка на участие в сборе коммерческих предложений и все входящие в ее состав документы должны быть подписаны и запечатаны Участником. 

Все страницы заявки на участие в сборе коммерческих предложений и все входящие в ее состав документы должны быть подписаны лицом, имеющим полномочия для ее подписания от имени Участника, и заверены печатью (в случае ее наличия).

Все документы, входящие в заявку, должны быть надлежащим образом оформлены, иметь необходимые для их идентификации реквизиты. При этом документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Сведения могут быть впечатаны в формы.

Все формы, установленные документацией о сборе коммерческих предложений и представляемые Участниками закупки в составе заявки на участие в сборе коммерческих предложений, должны быть заполнены полностью в соответствующих графах в соответствии с требованиями документации о сборе коммерческих предложений.

Все документы и формы, входящие в состав заявки на участие в сборе коммерческих предложений, должны быть четко заполнены. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (физическим лицом). 

Документы и материалы, формы которых не установлены документацией о сборе коммерческих предложений, могут составляться в произвольном виде.
16. Опечатывание и маркировка конвертов с заявками на участие в сборе коммерческих предложений 
Участники закупки должны запечатать заявку на участие в сборе коммерческих предложений в конверт, он должен быть адресован ГУП РБ «УАЗ» по адресу, указанному в информационной карте. На конверте Участник закупки указывает название и № закупки, наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) Участника, а также адрес Участника закупки и слова "НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО___" (указать время и дату, определяемые в информационной карте).
Если конверт не опечатан и не оформлен в соответствии с требованиями настоящего пункта, ГУП РБ «УАЗ» не несет ответственности в случае его потери или вскрытия раньше срока.

Комиссия проверяет сохранность конверта перед вскрытием. Срок поступления заявки определяется по дате и времени её регистрации. 
17. Подача заявок на участие в сборе коммерческих предложений, обеспечение заявок на участие в сборе коммерческих предложений 
Заявки на участие в сборе коммерческих предложений должны быть получены ГУП РБ «УАЗ» по адресу, указанному в информационной карте, не позднее времени и даты, указанных в информационной карте. 

При приеме заявки на участие в сборе коммерческих предложений проверяется только сохранность конверта.

Участнику, представившему заявку на участие в сборе коммерческих предложений, по его требованию выдается расписка, подтверждающая прием заявки на участие в сборе коммерческих предложений с указанием даты и времени ее получения.

Время поступления заявки на участие в сборе коммерческих предложений определяется по дате и времени регистрации ее ГУП РБ «УАЗ», указываемой в расписке о приеме документов, журнале регистрации заявок на участие в сборе коммерческих предложений и проставляемой на конверте. 

Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в сборе коммерческих предложений. 

В случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в сборе коммерческих предложений, такое требование в равной мере распространяется на всех Участников закупки.

В случае установления Заказчиком требования обеспечения заявки на участие в сборе коммерческих предложений, размер обеспечения заявки на участие в сборе коммерческих предложений, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, указываются в информационной карте.
Обеспечение заявки на участие в сборе коммерческих предложений возвращается:

а) Участникам закупки, претендентам, внесшим обеспечение заявок на участие в сборе коммерческих предложений - в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса предложений;

б) Участнику закупки, подавшему заявку на участие в сборе коммерческих предложений, полученную после окончания приема заявок на участие в сборе коммерческих предложений - в течение пяти рабочих дней со дня получения такой заявки;

в) Участнику закупки, подавшему заявку на участие в сборе коммерческих предложений и отозвавшему такую заявку до дня и времени начала процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в сборе коммерческих предложений - в течение пяти рабочих дней со дня поступления в Предприятие уведомления об отзыве заявки на участие в сборе коммерческих предложений;

г) Участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в сборе коммерческих предложений, которая соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией о сборе коммерческих предложений - в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с таким Участником;

д) Участнику закупки, который Участвовал в сборе коммерческих предложений, но не стал победителем сбора коммерческих предложений, за исключением Участника сбора коммерческих предложений, заявке на участие в сборе коммерческих предложений которого, был присвоен второй порядковый номер - в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок;

е) Участнику закупки, заявке на участие в сборе коммерческих предложений которого, был присвоен второй номер - в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с победителем сбора коммерческих предложений или с таким Участником сбора коммерческих предложений;

ж) победителю сбора коммерческих предложений - в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора.

Обеспечение заявки на участие в сборе коммерческих предложений удерживается в случаях невыполнения Участником закупки обязательств:

- заключить договор на условиях, указанных в проекте договора, являющегося неотъемлемой частью документации о сборе коммерческих предложений, и заявки на участие в сборе коммерческих предложений, а также обязательство до заключения договора предоставить в Предприятие обеспечение исполнения договора, в случае если такая обязанность установлена условиями документации о сборе коммерческих предложений; 

- не изменять и (или) не отзывать заявку на участие в сборе коммерческих предложений после истечения срока окончания подачи заявок на участие в сборе коммерческих предложений.
18. Заявки на участие в сборе коммерческих предложений, поданные с опозданием 
Полученные после окончания срока приема конвертов с заявками на участие в сборе коммерческих предложений вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) Участника закупки), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются Участникам закупки. 

В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в сборе коммерческих предложений, Организатор закупок обязан вернуть обеспечение заявки соответствующим Участникам в течение пяти рабочих дней со дня получения такой заявки.
19. Изменения в заявках на участие в сборе коммерческих предложений и их отзыв
Участник закупки, подавший заявку на участие в сборе коммерческих предложений, вправе отозвать заявку на участие в сборе коммерческих предложений в любое время до момента вскрытия комиссией конвертов с заявками на участие в сборе коммерческих предложений.

Участник закупки, подавший заявку на участие в сборе коммерческих предложений, вправе изменить заявку на участие в сборе коммерческих предложений в любое время до срока окончания подачи заявок.

Для внесения изменений или отзыва заявки на участие в сборе коммерческих предложений Участник закупки в письменной форме уведомляет Организатора закупки об изменении или отзыве заявки на участие в сборе коммерческих предложений. При этом на конверте такого уведомления должно быть дополнительно указано «изменение заявки на участие в сборе коммерческих предложений» или «отзыв заявки на участие в сборе коммерческих предложений». Письменное уведомление должно быть отправлено по почте заказным письмом или доставлено лично.

Уведомление Участника закупки об изменении или отзыве заявки должно быть подготовлено, запечатано, отправлено и получено Организатором закупки до окончания срока подачи заявок на участие в сборе коммерческих предложений. 

Изменения заявок на участие в сборе коммерческих предложений и их отзыв регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в сборе коммерческих предложений. 

Изменения в заявке на участие в сборе коммерческих предложений после истечения срока подачи не принимаются.
20. Вскрытие комиссией конвертов с заявками на участие в сборе коммерческих предложений 
Вскрытие конвертов с заявками на участие в сборе коммерческих предложений проводится в час, день и по адресу, указанному в информационной карте. 
21. Соблюдение конфиденциальности 
Участники закупки, подавшие заявки на участие в сборе коммерческих предложений, Инициатор закупки, Организатор закупки обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в сборе коммерческих предложений.
22. Срок рассмотрения заявок на участие в сборе коммерческих предложений 
Срок рассмотрения заявок на участие в сборе коммерческих предложений не может превышать трёх дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в сборе коммерческих предложений.
23. Рассмотрение заявок на участие в сборе коммерческих предложений 
Комиссия рассматривает заявки на участие в сборе коммерческих предложений на соответствие требованиям, установленным документацией о сборе коммерческих предложений и соответствие Участников закупки требованиям, установленным документацией о сборе коммерческих предложений.
24. Решение о допуске к участию в сборе коммерческих предложений 
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в сборе коммерческих предложений комиссией принимается решение о допуске к участию в сборе коммерческих предложений Участника закупки и о признании Участника закупки, подавшего заявку на участие в сборе коммерческих предложений, Участником сбора коммерческих предложений или об отказе в допуске такого Участника. 

При рассмотрении заявок на участие в сборе коммерческих предложений Участник закупки не допускается комиссией в случае:

1) непредставления определенных документацией о сборе коммерческих предложений и информационной картой документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике закупки или о товарах, работах, услугах, являющихся предметом сбора коммерческих предложений;

2) несоответствия Участника закупки требованиям, установленным документацией о сборе коммерческих предложений;

3) несоответствия заявки на участие в сборе коммерческих предложений требованиям документации о сборе коммерческих предложений, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товара, работы, услуги, начальную (максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы.

4) непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение обеспечения заявки на участие в сборе коммерческих предложений, если требование обеспечения таких заявок указано в информационной карте;
25. Признание сбора коммерческих предложений несостоявшимся 
В случае, если принято решение об отказе в допуске к участию в сборе коммерческих предложений всех Участников закупки, подавших заявки на участие в сборе коммерческих предложений, или о допуске к участию в сборе коммерческих предложений и признании Участником сбора коммерческих предложений только одного Участника закупки, подавшего заявку на участие в сборе коммерческих предложений, сбор коммерческих предложений признается несостоявшимся.
26. Срок оценки и сопоставления заявок на участие в сборе коммерческих предложений 
В день следующий за днем принятия комиссией решения о допуске заявок к участию в сборе коммерческих предложений, либо в этот же день, Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в сборе коммерческих предложений.
27. Оценка и сопоставление заявок на участие в сборе коммерческих предложений 
27.1. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в сборе коммерческих предложений, поданных Участниками закупки, признанными Участниками сбора коммерческих предложений.

27.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в сборе коммерческих предложений осуществляются комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными в документацией о сборе коммерческих предложений. Совокупная значимость таких критериев должна составлять 100% или баллов.

27.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в сборе коммерческих предложений проводится в порядке, предусмотренном настоящей документацией о сборе коммерческих предложений.

27.4. Критерии оценки заявок на участие в сборе коммерческих предложений: 

27.4.1. При оценке заявок по критерию «цена договора» («цена договора за единицу товара, работы, услуги») использование подкритериев не допускается.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена договора» («цена договора за единицу товара, работы, услуги»), определяется по формуле:

                                        Amin   

                          Rai   = --------- x 100,

                                          Ai

    где:

    Rai  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

    Amin  - минимальное, наименьшее (следовательно, лучшее) из предложенных всеми претендентами значение цены;

    Ai  -  предложение i-го Участника  сбора коммерческих предложений по цене договора (по сумме цен за единицу товара, работы, услуги).

Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «цена договора» («цена договора за единицу товара, работы, услуги»), умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «цена договора» («цена договора за единицу товара, работы, услуги») лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение Участника сбора коммерческих предложений с наименьшей ценой договора (с наименьшей суммой цен за единицу товара, работы, услуги).

Договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке либо на условиях, предложенных Участником сборе коммерческих предложений при проведении переторжки (если таковая предусмотрена настоящей документацией).

27.4.2. Оценка заявок по критерию «срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)»
Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по формуле:

                                        Tmin   

                          Rti   = --------- x 100,

                                          Ti
где:

    Tmin  - минимальное, наименьшее (следовательно, лучшее) из предложенных всеми претендентами значение срока выполнения работ;

    Ti  -  предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), в единицах измерения срока поставки товара (количество дней) с даты заключения договора.

Для получения итогового рейтинга по заявке на участие в сборе коммерческих предложений рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию срока поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

Лучшим условием исполнения контракта по критерию «срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)» признается предложение в заявке с наименьшим сроком поставки товара (выполнения работ, оказания услуг). 

27.4.3. Оценка заявок по критерию «наличие специального оборудования».
Члены закупочной комисси изучают предоставленную Участниками закупки информацию о наличии специального оборудования, необходимого для поставки товара (выполнения работ, оказания услуг). Каждый член комиссии выставляет баллы по каждой заявке по указанному критерию. Чем выше балл, тем привлекательнее условия Участника закупки. Расчитывается среднеарифметическое баллов по каждой заявке. Далее расчет происходит по формуле:

                                        Ei   

                          Rei   = --------- x 100,

                                       Emax
    где:

    Rei  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

    Emax - наибольшее (следовательно, лучшее) из предложенных всеми претендентами значение данного критерия;

    Ei   - среднеарифметическое баллов заявки i-го Участника по критерию «наличие специального оборудования».

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «наличие специального оборудования», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «наличие специального оборудования» лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение, получившее наибольший среднеарифметический балл.

27.4.4 Оценка заявок по критерию «наличие специально обученного персонала».
Члены закупочной комисси изучают предоставленную Участниками закупки информацию о наличии специально обученного персонала, необходимого для поставки товара (выполнения работ, оказания услуг). Каждый член комиссии выставляет баллы по каждой заявке по указанному критерию. Чем выше балл, тем привлекательнее условия Участника закупки. Рассчитывается среднеарифметическое баллов по каждой заявке. Далее расчет происходит по формуле:

                                        Pi   

                          Rpi   = --------- x 100,

                                       Pmax
    где:

    Rpi  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

    Pmax - наибольшее (следовательно, лучшее) из предложенных всеми претендентами значение данного критерия;

    Pi   - среднеарифметическое баллов заявки i-го Участника по критерию «наличие специально обученного персонала».

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «наличие специально обученного персонала», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «наличие специально обученного персонала» лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение, получившее наибольший среднеарифметический балл.

27.4.5. Оценка заявок по критерию «опыт работы».
Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «опыт работы», определяется по формуле:

                                       Oi   

                          Roi   = --------- x 100,

                                       Omax
    где:

    Roi  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

    Omax - наибольшее (следовательно, лучшее) из предложенных всеми претендентами значение данного критерия;

    Oi   - предложение, содержащееся в i-й заявке по опыту работы, в единицах измерения опыта работы.

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «опыт работы», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «опыт работы» лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение, получившее наибольший среднеарифметический балл.

27.4.6 Итоговый рейтинг i-й заявки - сумма всех ретингов по i-й заявке.

27.5. Победителем сбора коммерческих предложений признается Участник сбора коммерческих предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в сборе коммерческих предложений которого присвоен первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в сборе коммерческих предложений содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в сборе коммерческих предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в сборе коммерческих предложений, содержащих такие условия.

27.6. Организатор закупок формирует протокол проведения сбора коммерческих предложений, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в сборе коммерческих предложений. Указанный протокол размещается Организатором закупок в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте.

28. Заключение договора 
Заказчик заключает договор с победителем сбора коммерческих предложений в сроки, указанные в информационной карте. Договор заключается на условиях, указанных в документации о сборе коммерческих предложений, заявке на участие в сборе коммерческих предложений, поданной победителем сбора коммерческих предложений.

Победитель сбора коммерческих предложений должен подписать и заверить печатью проект договора, переданный ему Заказчиком и вернуть его Заказчику в срок, установленный в информационной карте. Победитель сбора коммерческих предложений, которому Заказчик направил проект договора, не вправе отказаться от заключения договора.

В случае, если победитель сбора коммерческих предложений в срок, указанный в информационной карте, не представил Заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения контракта (если таковое предусмотрено настоящей документацией), победитель сбора коммерческих предложений признается уклонившимся от заключения договора.

В случае если победитель сбора коммерческих предложений уклонился от заключения договора, то Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя сбора коммерческих предложений заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо договор заключается с Участником сбора коммерческих предложений, заявке на участие в сборе коммерческих предложений которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для Участника сбора коммерческих предложений, заявке на участие в сборе коммерческих предложений которого присвоен второй номер, является обязательным.

Закупка признается состоявшейся со дня заключения договора. 
29. Обеспечение исполнения договора 
В случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора (что указано в информационной карте), договор заключается только с условием перечисления Участником сбора коммерческих предложений на расчетный счет Заказчика денежных средств в размере 10 % от начальной (максимальной) цены договора, являющихся обеспечением исполнения договора.

Заказчик может определить иные способы исполнения договора (безотзывная банковская гарантия в срок, установленный договором; поручительство; залоговые денежные средства).

30. Право Заказчика на изменение объемов по сбору коммерческих предложений
Заказчик по согласованию с поставщиком в ходе исполнения договора вправе изменить не более чем на десять процентов количество всех предусмотренных договором товаров, работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах, на поставку которых заключен договор.

При поставке дополнительного количества таких товаров, Заказчик по согласованию с поставщиком вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких товаров, но не более чем на десять процентов такой цены договора, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены договора на предусмотренное в договоре количество такого товара.

При заключении договора Заказчик по согласованию с Участником, с которым заключается такой договор, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницу между ценой договора, предложенной таким Участником, и начальной (максимальной) ценой договора. При этом цена единицы указанного товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены договора, указанной в заявке на участие в сборе коммерческих предложений, с которым заключается договор, на количество товара, указанное в извещении о проведении сбора коммерческих предложений.
31. Признание сбора коммерческих предложений несостоявшимся и последствия такого признания.

Если по окончании срока подачи заявок на участие в сборе коммерческих предложений, установленного документацией о сборе коммерческих предложений, Организатором закупок будет получена только одна заявка на участие в сборе коммерческих предложений или не будет получено ни одной заявки на участие в сборе коммерческих предложений, сбор коммерческих предложений будет признан несостоявшимся.

Если только один Участник закупки будет признан Участником сбора коммерческих предложений, сбор коммерческих предложений признается несостоявшимся, ГУП РБ «УАЗ» может заключить договор с таким Участником сбора коммерческих предложений на условиях документации о сборе коммерческих предложений, проекта договора и заявки на участие в сборе коммерческих предложений, поданной единственным Участником сбора коммерческих предложений.

Информационная карта

	№ п/п
	Общие сведения

	1. 1
	Предмет запроса предложений: проведение работ по очистке кровли от снега и наледи на зимний сезон 2016–2017 гг. по адресам: Республика Башкортостан, г. Уфа, ул. Советская,18, ул. Пушкина, 95, ул. Пушкина,106, Цюрупы, 17, ул. Свердлова,72/1, ул. Свердлова,71, ул. Ульяновых, 50, ул. К. Маркса, 14, ул. Российская, 56.

	2. 2
	Заказчик: Государственное унитарное предприятие Республики Башкортостан «Управление административными зданиями». 

Адрес заказчика: РФ, Республика Башкортостан, 450008, 
г. Уфа, ул. Советская, д. 18, тел. 8 (347) 272-64-12, эл. почта: torgi-gupuaz@mail.ru

	3. 3
	Официальный сайт: http://www.rbuaz.ru/, http://zakupki.gov.ru/. 

	4. 4
	Язык заявки на участие в сборе коммерческих предложений: русский.

	5. 5
	Валюта заявки на участие в сборе коммерческих предложений: российский рубль.

	6. 6
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю РФ: не предусмотрен.

	7. 7
	Начальная (максимальная цена контракта): не определена.

	
	Подготовка и подача заявок на участие в сборе коммерческих предложений

	8. 8
	Требования к содержанию, форме, составу заявки на участие в сборе коммерческих предложений: 

Заявка на участие в сборе коммерческих предложений должна содержать:

а) все формы №№ 1-4, форма №5 при необходимости;
Приложение № 1, 2 (приложенные к документации о сборе коммерческих предложений) по усмотрению Участника закупки;

б) выписку из единого государственного реестра юридических лиц для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника закупки без доверенности. В случае, если от имени Участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в сборе коммерческих предложений должна содержать также доверенность (Приложение № 1, 2) на осуществление действий от имени Участника закупки, заверенную печатью Участника закупки и подписанную руководителем Участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника закупки, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов Участника закупки (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для Участника закупки оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе цен, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

е) документы или копии документов, подтверждающих соответствие Участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в сборе коммерческих предложений:

- опыт работы не менее 7 лет;

- наличие удостоверения «Промышленный альпинизм»;
- отсутствие в предусмотренных Федеральными законами от 18.07.2011 №223-ФЗ, от 21.05.2005 № 94-ФЗ и от 05.04.2013 № 44-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участниках размещения заказа;
Инструкция по заполнению заявки.
Заявка на участие в сборе коммерческих предложений должна соответствовать требованиям, установленным документацией о сборе коммерческих предложений. Участник закупки должен подготовить и подать заявку на участие в сборе коммерческих предложений в письменной форме в запечатанном конверте.

Все документы, входящие в заявку, должны быть надлежащим образом оформлены, иметь необходимые для их идентификации реквизиты. При этом документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Сведения могут быть впечатаны в формы. Документы и материалы, форма которых не установлена документацией о сборе коммерческих предложений, могут составляться в произвольном виде.

Все листы заявки на участие в сборе коммерческих предложений, все листы тома заявки на участие в сборе коммерческих предложений должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в сборе коммерческих предложений и том заявки на участие в сборе коммерческих предложений должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью Участника закупки (для юридических лиц) и подписаны Участником закупки или лицом, уполномоченным таким Участником закупки. 

	9. 9
	Участники закупки должны соответствовать обязательным требованиям:
- отсутствие в предусмотренном Федеральными законами от 18.07.2011 № 223-ФЗ, от 21.05.2005 № 94-ФЗ и от 05.04.2013 № 44-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участниках закупки;

- соответствие Участников закупки требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, являющихся предметом закупки;

- непроведение ликвидации Участника закупки – юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- неприостановление деятельности Участников закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки;

- отсутствие у Участника закупки просроченной задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
Участники закупки должны соответствовать дополнительным (квалификационным) требованиям: 
- опыт работы не менее 7 лет;

- наличие удостоверения «Промышленный альпинизм».

	10. 10
	Обеспечение заявки на участие в сборе коммерческих предложений  в сумме 300 000,00 руб. должно быть перечислено на расчетный счет ГУП РБ «УАЗ»: 
ИНН 0274003437   КПП 027401001

р/с № 40602810800000000182 в филиале ПАО «Банк УралСиб» в г. Уфа

БИК 048073770

к/с 30101810600000000770

Обеспечение заявки должно поступить на расчетный счет организатора закупки до 10:00 часов местного времени 03.11.2016г.

	11. 11
	Заявки на участие в сборе коммерческих предложений подаются по адресу: 450008, г. Уфа, ул. Советская, 18, каб. 113, тел. 8(347) 272-64-12,

Государственное унитарное предприятие Республики Башкортостан «Управление административными зданиями», в рабочие дни с 29.10.2016г. по 02.11.2016г. включительно,  с 09:00 до 17:00 часов местного времени, обед с 13:00 до 14:00 ч. 
Дата окончания приема заявок: 03.11.2016г. в 10:00 ч.

	12. 12
	Порядок и срок отзыва заявок на участие в сборе коммерческих предложений, порядок внесения изменений в заявки: Участник, подавший заявку на участие в сборе коммерческих предложений, вправе отозвать заявку на участие в сборе коммерческих предложений в любое время до момента вскрытия закупочной комиссией конвертов с заявками на участие в сборе коммерческих предложений. Участник, подавший заявку на участие в сборе коммерческих предложений, вправе изменить заявку на участие в сборе коммерческих предложений в любое время до срока окончания подачи заявок.

	13. 13
	Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления Участникам разъяснений положений документации о сборе коммерческих  предложений: с 29.10.2016г. по 02.11.2016г., Организатор закупок, в течение одного рабочего дня со дня поступления от Участника закупки запроса о разъяснении положений документации о сборе коммерческих предложений (в письменной форме), обязан направить в письменной форме разъяснения положений документации о сборе коммерческих  предложений, если указанный запрос поступил не позднее чем за два дня до дня окончания подачи заявок на участие в сборе коммерческих предложений. В течение одного дня такое разъяснение размещается Организатором закупок на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания Участника закупки, от которого поступил запрос. 

	14. 14
	Время, дата и место вскрытия конвертов с заявками на участие в сборе коммерческих предложений, рассмотрение заявок и выбор победителя закупки: 03.11.2016г. в 14:00 часов (местного времени) по адресу: 450008, г. Уфа, ул. Советская, 18

	15. 15
	При рассмотрении заявок на участие в сборе коммерческих предложений Участник закупки не допускается закупочной комиссией к участию в сборе коммерческих предложений в случае:

1) несоответствия требованиям, установленным пунктом 9 настоящей информационной карты; 

2) несоответствия заявки на участие в сборе коммерческих предложений требованиям, установленным настоящей документацией о сборе коммерческих предложений; 

3) непредставление определенных пунктом 8 настоящей информационной картой документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике закупки или об услугах, являющихся предметом сбора коммерческих предложений.
4) отсутствия поступлений на расчетный счет Заказчика на момент вскрытия конверта суммы обеспечения заявки.

	
	Оценка заявок на участие в сборе коммерческих предложений

	16. 16
	Критерии:
- цена договора – 50%;

- опыт работы не менее 7 лет – 50%.
Если Участник закупки  имеет претензии (иски) со стороны Заказчика по ранее заключенным договорам,  случаи расторжения договоров по инициативе Заказчика, в связи с ненадлежащим их исполнением Участником, к каждому из критериев применяется поправочный коэффициент в размере 0,5.

	
	Заключение договора

	17
	Срок подписания договора победителем: Договор будет заключен с тем Участником, предложение которого наиболее полно соответствует требованиям, изложенным в настоящей Документации и содержит лучшие условия исполнения договора.

Договор будет заключен между победителем и Заказчиком не позднее 5 календарных дней со дня размещения итогового Протокола на официальных сайтах www.zakupki.gov.ru, http://www.rbuaz.ru/.

Заказчик вправе отклонить любое предложение или отклонить все предложения и отказаться от процедуры сбора коммерческих предложений в любой момент до подписания договора с победителем, не неся при этом никакой ответственности перед Участниками закупки.


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на проведение работ по очистке кровли от снега и наледи на зимний сезон 2016–2017гг.

1. Общие сведения:

1.1. Заказчик: ГУП РБ «Управление административными зданиями».
1.2. Выполнение работ по адресам: г. Уфа, ул. Советская, д.18, ул. Пушкина, д.95, ул. Пушкина, д.106, ул. Цюрупы, д.17, ул. Свердлова, д.72/1, ул. Свердлова, д.71, ул. Ульяновых, д.50, ул. К. Маркса, д.14, ул. Российская, д.56.

1.3. Вид работы:
 -очистка кровли от снега и наледи (1,5 м от края), (п/м.);
 -сбивка сосулек, (п/м.);
 -очистка кровли от снега (кв.м.);
 -комплексное обслуживание кровли зданий в зимнее время года, (кв.м.).
1.4. Основание для выполнения работ: техническое задание.

1.5. Сроки выполнения работ: в соответствии с договором.

1.6. Площади кровель зданий, расположенных по адресам:

- административное здание: ул. Пушкина, д. 106 общей площадью 2032 кв.м.;

- административное здание: ул. Пушкина, д. 95, литер Б общей площадью 1346 кв.м., литер А1 общей площадью 720 кв.м.;

- административное здание: ул. Советская, д.18 общей площадью 1793 кв.м.;
- административное здание: ул. Цюрупы, д.17 общей площадью 1000 кв.м.;
- административное здание: ул. К.Маркса, д.14 общей площадью 1228 кв.м.;
- административное здание: ул. Ульяновых, д.50 общей площадью 1007 кв.м.;
- общежитие: ул. Свердлова, д.72/1 общей площадью 1116 м.;
- административное здание: ул. Свердлова, д.71 общей площадью 413 кв.м.;
- общежитие: ул. Российская, д.56 общей площадью 489 кв.м.
2. Порядок выполнения работ:
2.1. Перед началом работ подписывается Акт осеннего осмотра технического состояния кровли.

2.2. Объемы выполненных работ закрываются по фактически очищенной кровли.

2.3.После окончания работ подписывается Акт весеннего осмотра технического состояния кровли.

3.Требования к проведению работ:

3.1. Работы должны вестись с соблюдением техники безопасности.

3.2. Работники должны иметь удостоверения «Промышленный альпинизм».

4.Гарантийные обязательства:

4.1. По результатам Акта весеннего осмотра технического состояния после проведения работ, при наличии новых пробоин на кровле подрядчик за свой счет восстанавливает герметичность кровли.

Форма № 1
Заявка на участие в сборе коммерческих предложений
(для юридического лица печатается на бланке юридического лица)

Исх. №__________                                                                                           Дата___________

От кого (Наименование, Ф.И.О. почтовый адрес Участника закупки):  _____________________________________________________________________________

Кому: ГУП РБ «Управление административными зданиями», в лице директора Берг Эльвиры Радиковны.

Изучив документацию о сборе коммерческих предложений, мы, нижеподписавшиеся, предлагаем выполнить работы по очистке кровли от снега и наледи на зимний сезон 2016 – 2017 гг. по адресам: Республика Башкортостан, г. Уфа, ул. Советская,18, ул. Пушкина, 95, ул. Пушкина,106, Цюрупы, 17, ул. Свердлова,72/1, ул. Свердлова,71, ул. Ульяновых, 50, ул. К. Маркса, 14, ул. Российская, 56, в соответствии с требованиями и на условиях указанных в документации о сборе коммерческих предложений по предлагаемой цене услуги, согласно таблицы:

	№ п/п
	Виды работ
	Единица измерения
	Стоимость, в рублях
	Стоимость, в рублях с НДС

	1
	очистка кровли от снега и наледи (1,5 м от края)
	п/м
	 
	 

	2
	сбивка сосулек 
	п/м
	 
	 

	3
	очистка кровли от снега 
	кв.м.
	
	

	4
	комплексное обслуживание кровли зданий в зимнее время года (кв. м.)
	кв.м.
	 
	 


которая является неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в сборе коммерческих предложений.
Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в документации о сборе коммерческих предложений и ее технической частью, влияющими на стоимость работ и не имеем к ней претензий.

Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на выполнение работ, которые должны быть выполнены в соответствии с предметом сбора коммерческих предложений, данные работы будут в любом случае выполнены в полном соответствии с требованиями документации о сборе коммерческих предложений, включая требования, содержащиеся в технической части документации о сборе коммерческих предложений, в пределах предлагаемой нами стоимости договора.

Если наши предложения будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить работы на требуемых условиях, обеспечить выполнение указанных гарантийных обязательств в соответствии с требованиями документации о сборе коммерческих предложений, включая требования, содержащиеся в технической части документации о сборе коммерческих предложений и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя сбора коммерческих предложений, а победитель сбора коммерческих предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор, в соответствии с требованиями документации о сборе коммерческих предложений и условиями нашего предложения.

К настоящей заявке на участие в сборе коммерческих предложений прилагаются документы, являющиеся неотъемлемой частью нашей заявки на участие в сборе коммерческих предложений, согласно описи.

	Участник:
	
	

	(уполномоченный представитель)
	(наименование должности)
	

	
	
	
	

	
	
	(Фамилия, имя, отчество – полностью)
	

	
	(М.П.)
	
	
	

	
	
	(Подпись)
	
	


Форма № 2
	
	
	

	
	ОПИСЬ

представленных документов на участие в сборе коммерческих предложений

	

	
	Настоящим: _______________________________________________________________________

(наименование Участника закупки)

подтверждает, что для участия в сборе коммерческих предложений на выполнение ___________________ направляются нижеперечисленные документы:
	

	
	
	

	
	
	

	
	№

п/п

Наименование документа

Кол-во

страниц

Номер страницы

	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	


__________________________________________________    

(Должность, ФИО, подпись представителя Участника закупки) 

М.П.
Дата:  __________ 
Форма № 3

Общие сведения об Участнике закупки

Каждый Участник, подающий заявку на участие в сборе коммерческих предложений, заполняет данную форму. 
	
	Для юридического лица

	1.
	Фирменное наименование организации
	

	2.
	Сведения об организационно-правовой форме
	

	3.
	Место нахождения
	

	4.
	Почтовый адрес
	

	5.
	Номер контактного телефона
	

	
	Для физического лица

	1.
	Фамилия, имя, отчество
	

	2.
	Паспортные данные
	

	3.
	Сведения о месте жительства
	

	4.
	Номер контактного телефона
	


_____________________________________________________________     

(Должность, ФИО, подпись представителя Участника закупки) 

М.П.
Дата:  __________ 
Форма № 4
ДЕКЛАРАЦИЯ

Декларирование Участником закупки соответствия требованиям, установленным Федеральными законами 

_____________________________________________________________________________, 

(наименование Участника закупки)

подтверждает соответствие требованиям, предусмотренным документацией о сборе коммерческих предложений, а именно: 

1. в отношении ________________________________________________________________ (наименование Участника закупки)

не проводилась процедура ликвидации и отсутствует решение арбитражного суда о признании  _________________________________________________________________________________,

(наименование Участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя)

банкротом или об открытии конкурсного производства;

2. деятельность _________________________________________________ не приостановлена в 

                                     (наименование Участника размещения заказа) 

порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений;

3) отсутствует задолженность по начисленным налогам, сбором и иным обязательным платежам в любые бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которого превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупки  по бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
	Участник закупки
	____________________________________________________ 
(уполномоченный представитель, наименование должности)


	(М.П.)
	____________________________________________________ (Фамилия, имя, отчество полностью)

	
	____________________________________________________ (Подпись)

	
	

	Главный бухгалтер
	____________________________________________________ (Фамилия, имя, отчество полностью)

	
	____________________________________________________

(Подпись)  


Форма № 5
	(Заполняется на бланке организации с указанием исх. №, даты)
Для Организатора закупок:

Директору ГУП РБ «Управление административными зданиями» Э.Р. Берг

450008, г. Уфа, ул. Советская, 18, каб. 113

	
	


ЗАПРОС 

НА РАЗЪЯСНЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ О СБОРЕ КОММЕРЧЕСКИХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Уважаемая Эльвира Радиковна!

Прошу Вас разъяснить следующие положения документации о сборе коммерческих предложений:

	
	

	
	(наименование предмета сбора коммерческих предложений)

	
	


	№ п/п
	Раздел документации о сборе коммерческих предложений (инструкции Участникам закупки, информационной карты и т.д.)
	Ссылка на пункт документации о сборе коммерческих предложений, положение которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений документации о сборе коммерческих предложений

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу:

	
	

	
	(почтовый адрес, контрактный телефон Участника закупки, направившего запрос)

	
	


_____________________________________________________________     

(Должность, ФИО, подпись представителя Участника закупки) 

М.П.
Дата:  __________ 

ОБРАЗЕЦ

       Куда:  450008, Башкортостан Респ, г. Уфа, ул. Советская, 18, каб. 113
       Кому: ГУП РБ «Управление административными зданиями» 

НА СБОР КОММЕРЧЕСКИХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

№ ____________________
_________________________________________________________
НЕ  ВСКРЫВАТЬ  ДО ____ часов     «___» ___________ 2016 года
Адрес отправителя:_______________________________________

_____________________________________________________________________
Приложение № 1
Бланк организации
Доверенность № ___ *
Участника закупки на право подписания заявки

на участие в сборе коммерческих предложений и иных документов, входящих в состав

заявки, уполномоченным представителем
г. ________                                                                                           « ___ » ___________ 201_г.

Настоящей доверенностью _______________ (наименование организации – Участника закупки) (далее – Доверитель) в лице руководителя _________________ (должность руководителя) _________________________ (фамилия, имя, отчество руководителя), действующего на основании ____________, уполномочивает __________(должность) __________ (фамилия, имя, отчество) _________________ (паспортные данные: _________________) (далее – Представитель) подписывать заявку на участие в сборе коммерческих предложений ____________ (наименование и №) и все документы, входящие в состав данной заявки и/или связанные с данным поручением от имени _______________ (наименование организации – Участника закупки).

Подпись   _____________________

                  (Подпись представителя)

Руководитель                  

   ______________(фамилия, имя, отчество)

   м.п.                                                             (подпись)

* Данная доверенность предоставляется в случае подписания заявки на участие в сборе коммерческих предложений  и иных документов, входящих в состав заявки, уполномоченным представителем Участника закупки.

Приложение № 2

Бланк организации
Доверенность № ___*
Участника закупки

на участие в сборе коммерческих предложений


г. ___________________                                                            « ___ » ___________ 201_г.

Настоящей доверенностью _______________ (наименование организации – Участника закупки) (далее – Доверитель) в лице руководителя _________________ (должность руководителя) _________________________ (фамилия, имя, отчество руководителя), действующего на основании ____________, уполномочивает __________(должность) __________ (фамилия, имя, отчество) _________________ (паспортные данные: _________________) (далее – Представитель) представлять интересы Доверителя на сборе коммерческих предложений на право заключения договора (наименование и №).

В рамках настоящего поручения Представитель _______________ (фамилия, имя, отчество) имеет право на участие в сборе коммерческих предложений, в том числе подавать  предложения о цене договора.


Настоящая доверенность действительна __________ без права передоверия.

Подпись   _____________________

                  (Подпись представителя)

Руководитель                  

   ______________(фамилия, имя, отчество)

   м.п.                                                             (подпись)

*Данная доверенность предоставляется в случае предоставления интересов на участие в сборе коммерческих предложений уполномоченным представителем Участника закупки.

Приложение № 3

ПРОЕКТ

ДОГОВОР

на проведение работ по очистке кровли от снега и наледи на зимний сезон 2016 – 2017 гг.

г. Уфа

     «____» ___________ 2016г.
Государственное унитарное предприятие Республики Башкортостан «Управление административными зданиями», в лице директора Берг Эльвиры Радиковны, действующей на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны, и ______________________________________________________, в лице ______________________________________, действующего на основании ________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем.
1. Предмет и цель Договора
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство выполнить работы по очистке от снега и наледи кровли (далее по тексту «Кровля») зданий по следующим улицам г. Уфы:  


- административное здание: ул. Пушкина, д. 106 общей площадью 2032 кв.м.;


- административное здание: ул. Пушкина, д. 95, литер Б общей площадью 1346 кв.м., литер А1 общей площадью 720 кв.м.;


- административное здание: ул. Советская, д.18 общей площадью 1793 кв.м.;


- административное здание: ул. Цюрупы, д.17 общей площадью 1000 кв.м.;


- административное здание: ул. К.Маркса, д.14 общей площадью 1228 кв.м.;


- административное здание: ул. Ульяновых, д.50 общей площадью 1007 кв.м.;


- общежитие: ул. Свердлова, д.72/1 общей площадью 1116 м.;


- административное здание: ул. Свердлова, д.71 общей площадью 413 кв.м.;


- общежитие: ул. Российская, д.56 общей площадью 489 кв.м. от снега, льда и сосулек, (далее – работы), в порядке и на условиях, установленных Договором.

2. Срок действия Договора
2.1. Договор вступает в силу с момента его подписания.
Условия настоящего договора распространяются на взаимоотношения сторон, возникшие с «___ » ____________ 2016 года и действуют по «30» апреля 2017 года.
3. Цена договора и порядок расчетов

3.1. Цена настоящего договора устанавливается по факту выполненных работ из расчета:
	№ п/п
	Виды работ
	Единица измерения
	Стоимость, в рублях
	Стоимость, в рублях с НДС

	1
	Очистка кровли от снега и наледи (1,5 м от края)
	п/м
	 
	 

	2
	Сбивка сосулек 
	п/м
	 
	 

	3
	Очистка кровли от снега
	кв.м.
	
	

	4
	Комплексное обслуживание кровли зданий в зимнее время года
	кв.м.
	 
	 


          3.2. Оплата Заказчиком Исполнителю осуществляется путем перечисления средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в настоящем договоре, по фактическому объему выполненных работ. 

          3.3. Оплата выполненных работ производится ежемесячно не позднее 10 числа следующего за расчетным месяцем, на основании счета-фактуры и актов выполненных работ, подписанных обеими сторонами, предъявляемых ежемесячно Исполнителем. 
4. Приемка выполненных работ

4.1. Ежемесячно в последний день текущего месяца уполномоченные представители сторон составляют и подписывают акт выполненных работ за месяц (далее – Акт), с указанием вида работ, объема и суммы подлежащей оплате.

4.2. В случае несогласия Заказчика с видами, объемами выполненных работ, суммой подлежащей оплате он обязан в течение пяти рабочих дней с момента получения Акта представить мотивированные возражения. 

5. Обязанности сторон

5.1. Обязанности Заказчика:

5.1.1. Осуществлять своевременную оплату выполненных работ указанных в п. 1.1. настоящего договора.

5.1.2. Назначить ответственное лицо для взаимодействия с представителями Подрядчика для обеспечения надлежащего выполнения и приемки работ. 

5.1.3. Допускать в занимаемое помещение должностных лиц предприятия, имеющих право проведения работ.

5.1.4. Обеспечить работникам Исполнителя возможность хранения инвентаря и альпинистского снаряжения.

5.1.5.  Не позднее чем в 10-дневный срок в письменном виде уведомлять Исполнителя об изменениях банковских реквизитов, юридического адреса либо режима использования  занимаемого помещения, которые необходимы для перерасчета количества или объемов услуг, других причинах, требующих внесения изменений в договор.

5.1.6.  Не реже 1 раза в квартал составлять акт сверки по выполненным работам.

5.2. Обязанности Исполнителя:

5.2.1. Выполнить работы в полном объеме, в срок, в соответствии с условиями настоящего договора.

5.2.2. Исполнитель обеспечивает безопасность ведения работ в условиях эксплуатации зданий, а так же отвечает за технику безопасности рабочих при производстве работы на высоте согласно типовой инструкции ПОТ РМ -012-2000 Правила по охране труда при работе на высоте.

5.2.3. Не позднее, чем за трое суток, предупреждать Заказчика о временном (вынужденном) прекращении работ.

5.2.4. В пятидневный срок рассматривать поступившие от Заказчика жалобы и предложения по предмету договора, принимать необходимые меры по их разрешению.

5.2.5. Выдавать Заказчику не позднее 10 числа расчетного месяца счета, счета-фактуры, акты выполненных работ для оплаты выполненных работ.

5.2.6. В случае повреждения по вине Исполнителя кровли в ходе оказания Исполнителем услуг, а также в случае выявления повреждений кровли после оказанных Исполнителем услуг, Исполнитель обязан устранить повреждения и произвести ремонт кровли за свой счет и своими силами в течение 5 календарных дней с даты получения от Заказчика письменного уведомления об обнаружении повреждений кровли, произошедших по вине Исполнителя, вред причиненный действиями Исполнителя, подлежит возмещению Исполнителем Заказчику  в полном объеме.
5.2.7. Исполнитель несет полную материальную и имущественную ответственность перед Заказчиками и иными лицами, которым будет причинен вред в результате ненадлежащего исполнения Исполнителем своих обязанностей по исполнению услуг.
6. Права сторон

6.1. Заказчик имеет право:

6.1.1. В установленном порядке требовать возмещения убытков, понесенных по вине Исполнителя.

6.1.2. В одностороннем порядке отказаться от предоставления услуг Исполнителя, не позднее чем в 5-дневный срок в письменном виде уведомить Исполнителя о принятом решении.

6.2. Исполнитель имеет право:

6.2.1. В установленном законом порядке требовать возмещения убытков, причиненных Заказчиком из-за невыполнения условий договора.

7. Ответственность сторон

7.1. При неисполнении или ненадлежащем исполнении Исполнителем и Заказчиком обязательств, предусмотренных настоящим договором стороны несут ответственность, в т.ч. по возмещению ущерба, в порядке и размерах, установленных действующим законодательством.

8. Порядок разрешения споров

8.1. Все споры и разногласия, возникающие по настоящему договору, стороны будут стремиться разрешить путем переговоров.

8.2. В случае невозможности разрешения разногласий мирным путем спор подлежит рассмотрению в Арбитражном суде Республике Башкортостан.

9. Заключительные положения

9.1.  Действие настоящего договора прекращается по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации. В случае одностороннего отказа от исполнения обязательств заинтересованная сторона обязана письменно уведомить об этом другую сторону не позднее чем в 30- дневный срок.

9.2. Настоящий договор составлен в двух идентичных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон договора.

10. Адреса, реквизиты и подписи сторон:

	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	ГУП «Управление административными
зданиями»
г. Уфа, ул. Советская, 18, тел. 276-42-39
р/с 40602810800000000182
БИК   048073770, к/с 30101810600000000770
филиал ПАО «УралСиб» г. Уфа
ИНН    0274003437, ОКПО  26797668
КПП     027401001, ОГРН   1020202562621



	_________________/_______________/

             М.П.
	Директор 

_________________ Э.Р. Берг 

             М.П.
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